           Check list de documentos para formalização de processo de convênio
Fundamentação Legal – Decreto 11261/2003, Resolução 2052/2007 e Resolução 2093/2007
1.Of. do Deputado – se for Emenda
2.Of. da entidade ou prefeitura;

3.Projeto técnico;
4.Plano de trabalho ( anexo II – AGESUL, que preenche );

5.Declaração de contra partida ( município );

6.Comprovante de abertura de conta original emitida pelo Banco, com assinatura dos representantes do Banco e da entidade ou prefeitura ;

7.Certidão de registro de imóvel expedida pelo cartório;

8. Declaração de que o terreno não se encontra em área de preservação ambiental ou junto á margem do rio ou córrego, mata, sitio arqueológico, ou de qualquer região com restrição de ocupação;
9. Licença ambiental, quando couber;
10.Cópia  do RG e CPF do dirigente (Presidente da Entidade ou Prefeito);

11. Cópia da ata de posse ou de ato de designação do seu dirigente, acompanhado de cópia do estatuto social ou regimento interno;

12. Cópia do CNPJ;

13.Comprovante de residência do dirigente (Presidente da Entidade ou Prefeito);
14. Cópia do RG e CPF do Tesoureiro ou Ordenador de Despesa ;

15.Certidões negativas: FGTS, PREVIDÊNCIA e RECEITA FEDERAL;

16. Certidões de Tributos Estaduais e municipais;

17.Cartão do CCAD (substitui a seguinte documentação: comprovante de registro no conselho municipal de assistência social – CMAS, cópia do ato de utilidade pública, declaração de funcionamento regular nos últimos três anos,  cópia do Estatuto ou Regimento interno, nos casos em que o convenente for entidade privada sem fins lucrativos ou com finalidade filantrópica) ;

18.Planilha de serviços com preços unitários;

19.Cronograma físico – financeiro;

20.Memorial descritivo;

21. Memória de cálculo;
22.Anotação de Responsabilidade Técnica – ART – CREA;

23.Relatório fotográfico;

24. Projeto arquitetônico;

25.Projetos Complementares - hidro-sanitário, elétrica e estrutural (quando couber);

26.Localização (situação); 
27.03 orçamentos diferentes da obra (só no caso de entidade ou associação);

28. Fotos

TODOS OS DOCUMENTOS QUE NÃO FOREM VIAS ORIGINAIS DEVEM ESTAR AUTENTICADOS EM CARTÓRIO.  
